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1．はじめに
本資料はSAXA固定電話機の操作に関する資料となります。



3

2.
ボタン・各部説明

２．ボタン・各部説明



4

２．ボタン・各部説明
【ボタン・各部説明】
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２．ボタン・各部説明
【ボタン・各部説明】
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２．ボタン・各部説明(ラインキー)
• 固定電話機ラインキー(イメージ)

ピックアップ

マイク

パーク保留② パーク保留③ パーク保留④パーク保留①

部署代表01 部署代表02会社代表
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３.
発信操作

３．発信操作



8

３．発信操作

【電話番号のダイヤル方法】
外線番号への発信方法
0 ＋ 外線番号をダイヤル

内線番号への発信
内線番号をダイヤル

【発信操作】
操作方法…受話器を上げて発信する方法
①受話器を上げる
②電話番号を入力し「発信」ボタンを押下する

①受話器を上げる

②電話番号をダイヤルし、
「発信」ボタンを押下

【ダイヤル発信】
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３．発信操作

確定ボタン

カーソルキー

クリアボタン

【発信/着信履歴からの発信方法】
履歴より、発信したい履歴を【カーソルキー】で選択し、

【発信ボタン】または受話器を持ち上げます。

【発信／着信履歴の確認】

確認方法は以下になります。履歴は最大20件まで残ります。

着信履歴確認方法
【カーソルキー】左「着信履歴」を押します。
発信履歴確認方法
【カーソルキー】右「発信履歴」を押します。

【着信履歴からの発信操作】
操作方法
発信／着信履歴から、発信したい履歴を液晶画面に
表示させ、確定ボタンを押下する。
メニューが表示され、外線発信、内線発信を選択し、
確定ボタンを押す。

・内線発信を選択＝表示された番号そのまま発信
・外線発信を選択＝表示された番号に外線特番「0」が付加
受話器をあげる、もしくは、発信ボタンを押下すると発信

【履歴発信】
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４．応答操作

４.
応答操作
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４．応答操作
【応答操作①：内線応答】 【応答操作①】…【自身の内線番号の着信および応答操作】

自身の内線番号へ着信した場合、「応答／内線」ボタンのLEDが
点滅し、着信音が鳴ります。

①受話器を上げる。(通話状態)

【保留操作】
②「保留」ボタン」を押下する。「応答/内線ボタン」のLEDが
「赤色点滅」。

【保留解除操作】
③自身の内線番号に着信している場合は、「応答／内線」ボタンを
押下する。

②保留ボタン

着信時LED点滅

③保留解除

①受話器を上げる(通話状態)
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4.応答操作
【応答操作②：代表番号(ラインキー)着信応答】

【応答操作②】…【部門代表などの着信および応答操作】
「着信応答用」ボタンには、着信番号が割り当てられています。
番号に着信した場合、「着信応答用」ボタンのLEDが点滅し、
着信音が鳴ります。

①受話器を上げる。
②着信している「着信応答用」ボタン（LEDが赤色点滅している）
を押下する。(通話状態)

  ※受話器を上げただけでは応答できません。

【保留操作】
③「保留」ボタン」を押下する。
「着信応答用」ボタンのLEDが「緑色点滅」。

【保留解除操作】
④部門代表の番号に着信している場合は、
該当の「着信応答用」ボタンを押下する。

④保留解除

②着信応答用ボタン
押下で応答(通話状態)

③保留ボタン

①受話器を上げる
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５.
通話の転送

５．通話の転送



14

５．通話の転送
【通話の転送について】

【通話の転送について】

①【応答操作】
・応答操作で通話。(応答操作①)

②【転送操作】
・「保留」ボタンを押下する。

③【転送発信】
・転送先の番号を入力し、「発信」ボタンを押下する。

-内線番号へ転送：内線番号 入力
-外線番号へ転送：0 ＋ 外線番号 入力

④【転送完了】
・相手と通話状態になったら、受話器を下ろす。
※受話器を下ろした時点で、転送完了になります。

【転送解除操作】
転送先と通話状態の時に、受話機を下ろさずに、
・個人内線に着信している場合は、
「応答／内線」ボタンを押下。（LEDが赤色点滅している）

・代表番号に着信している場合は、該当の「着信応答用」
ボタンを押下。（LEDが緑色点滅している）

②保留ボタン

④受話器を下ろして
転送完了

③番号をダイヤルし、
発信ボタンを押下

応答/内線ボタン

①着信時LED点滅
受話器を上げる

③発信ボタン
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6.
ピックアップ操作

6．ピックアップ操作
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6．ピックアップ操作
【ピックアップ操作】

着信中の他の電話機に代わり応答する機能です。
複数の電話が予めグルーピング（ピックアップグループ）されており、同じグループ内の電話への
着信に応答することができます。（この操作で他グループの電話は代理応答することはできません）
他グループの代理応答には、「他グループピックアップ」にて応答することができます。

ピックアップ

①受話器を上げます。
②ピックアップボタンを押下

【ピックアップ操作】

①他の電話が鳴動中、受話器を上げます。

②左図の「ピックアップ」 ボタンを押します。

③通話状態になります。

※あらかじめ決められたグループ設定が必要です。
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7.
パーク保留

7．パーク保留
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7.パーク保留
【パーク保留】

通話中の呼を「パーク保留」ボタンを押下し、グループ内での共通保留となります。
グループ内の他の電話機で保留解除をすることが可能となります。

①パーク保留ボタンを押下
②切断します

①パーク保留ボタンを押下
②通話となります

※一定時間(設定で1分)パークに出なかった場合、
自動アナウンスを流した後切断となります。

【パーク保留をする】
①通話中に「パーク保留ボタンX」を押します。
自電話機 ：LED緑点滅
グループ内電話機：LED赤点滅

②受話器を置きます。(切断)

【パーク保留されている電話に応答する】
①「パーク保留ボタンｘ」ボタンを押します。

パーク保留①~④
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8.
スピーカー通話

8．スピーカー通話



20

8.スピーカー通話
【スピーカー通話(受話)】

受話器を置いたままハンズフリーで通話する機能となります。

①「スピーカ」で受話します

【ハンズフリー通話を開始する】
①着信に対し「スピーカ」を押して受話します。
※ラインキー着信の場合は「ラインキー」→「スピーカ」

②「マイク」を押してマイクをONにします。
※マイクONになると「マイク」が赤く光ります

【ハンズフリー通話を終了する】
①「スピーカ」を押して終話します。
②「マイク」を押してマイクをOFFにします。
※マイクOFFになると「マイク」が消灯します

マイク

②「マイク」でマイクをONにします



8.スピーカー通話

受話器を置いたままスピーカーで通話する機能となります。

①受話器を置いたまま
ダイヤルし「発信」ボタン

【ハンズフリー通話を開始する】
①受話器を置いたまま電話番号を入力し
「発信」ボタンを押下します

②「マイク」を押してマイクをONにします。

【ハンズフリー通話を終了する】
①「スピーカ」を押して終話します。
②「マイク」を押してマイクをOFFにします。
※マイクOFFになると「マイク」が消灯します

マイク

②「マイク」でマイクをONにします

【スピーカー通話(発信)】



９.
電話帳登録と短縮ダイヤル

９．電話帳登録と短縮ダイヤル



23

９．電話帳登録と短縮ダイヤル

確定ボタン

ダイヤルボタン

カーソルキー

【電話帳・短縮ダイヤル登録方法】
①カーソルキーの真ん中にある【確定ボタン】を押します。
②メニュー画面が表示されるので、【ダイヤルボタン】の２（電話帳設定）を押します。
③人の名前や「会議」などが表示された状態で【確定ボタン】を押します。
③登録メニューが表示されるので【ダイヤルボタン】の1（新規登録）を押します。
④電話番号を入力し、 【確定ボタン】を押します。
※1文字戻るには【クリアボタン】を押下。

⑤発信時特番付加が表示されるので、内線と外線で登録を変更して下さい。
・④で登録したのが内線の場合、【ダイヤルボタン】 の1（1.しない）を
押して、【確定ボタン】を押します。

・④で登録したのが外線の場合、【ダイヤルボタン】 の2（ 2.する）を
押して、【確定ボタン】を押します。

⑥ダイヤルボタンを使用して表示名(名前の入力※10文字まで)を入力する。
入力後、 【確定ボタン】を押します。
※保留ボタンを押すとカタカナ/英数字の切り替えができます。
※濁音/半濁音は【ダイヤルボタン】の＊を押します。

⑦短縮番号「00～95」までの番号を入力し、 【確定ボタン】を押します。
※入力した番号が既に使用されている場合、上書き確認画面が表示されます。

⑧ワンタッチ番号入力画面が表示されるので、 
何も入力しないまま【確定ボタン】を押します。

⑨登録完了。(登録メニューが表示)
⑩カーソルキーの左で元の画面に戻ります。カーソルキーの左
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９．電話帳登録と短縮ダイヤル

①短縮ボタン ③発信ボタン

【個人短縮ダイヤル発信】
①【短縮(電話帳)】を押します。

②短縮番号２桁（00 ～ 95）をダイヤルします。

③【発信ボタン】を押して発信します。

【個人短縮ダイヤル発信】
①【短縮(電話帳)】2回を押します。

②【↑】【↓】で相手を探します。

③発信したい相手にカーソルを合わせて
【発信ボタン】を押して発信します。



1０.
ご利用時の注意点

１０．ご利用時の注意点
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10．ご利用時の注意点
【固定電話の取扱いについて】

◼ 固定電話機の起動について
• 内線番号が液晶画面に表示されていない状態では、起動していません。

• ACアダプタから電源供給の場合は、電話機の本体にはLANケーブルと電源が接続されます。
• 「リモート保守」と表示されていた場合は、「クリア」ボタンを押下してください。
• LANケーブル接続について

－底部にLANコネクターが２つあります。（下図参照）
－NWポートにLANケーブルを接続します。
－PCポートがありますが、接続しないようにお願いします。

【固定電話機の背面】

PCポート

NWポート
  LANケーブルを
  差し込みます

DCジャック
 ACアダプタを接続します



honest.


	スライド 0: SAXA(固定電話機)操作手順書
	スライド 1: 目次
	スライド 2: 1．はじめに
	スライド 3: ２．ボタン・各部説明
	スライド 4: ２．ボタン・各部説明
	スライド 5: ２．ボタン・各部説明
	スライド 6: ２．ボタン・各部説明(ラインキー)
	スライド 7: ３．発信操作
	スライド 8: ３．発信操作
	スライド 9: ３．発信操作
	スライド 10: ４．応答操作
	スライド 11: ４．応答操作
	スライド 12: 4.応答操作
	スライド 13: ５．通話の転送
	スライド 14: ５．通話の転送
	スライド 15: 6．ピックアップ操作
	スライド 16: 6．ピックアップ操作
	スライド 17: 7．パーク保留
	スライド 18: 7.パーク保留
	スライド 19: 8．スピーカー通話
	スライド 20: 8.スピーカー通話
	スライド 21: 8.スピーカー通話
	スライド 22: ９．電話帳登録と短縮ダイヤル
	スライド 23: ９．電話帳登録と短縮ダイヤル
	スライド 24: ９．電話帳登録と短縮ダイヤル
	スライド 25: １０．ご利用時の注意点
	スライド 26: 10．ご利用時の注意点
	スライド 27

